occordeon.ch

mit Leidenschaft - avec passion

Responsable du secrétariat / Finances

accordeon.ch est la toute jeune association faitiere de la scéne suisse de I'accordéon. Elle
regroupe tous les accordéonistes de Suisse, amateurs et professionnels, solistes,
enseignants, orchestres d'accordéonistes et leurs chefs d'orchestre. L'association propose
de nombreuses offres a ses membres et représente leurs intéréts sur la scéne culturelle et
musicale en Suisse et a I'étranger. Nous faconnons activement |'avenir de I'accordéon.

Pour renforcer notre équipe, nous recherchons une personne motivée et responsable
pour occuper le poste de

responsable du secrétariat et directeur financier (h/f/d) a 20 % (possibilité d'extension)
... pour l'accordéon en déplacement

Vos taches

- Responsabilité globale de la gestion du bureau

- Participation a l'orientation stratégique de I'association faitiere

- Correspondance avec les membres, les partenaires et les institutions

- Gestion des adhésions

- Participation aux réunions du comité directeur (sans droit de vote)

- Finances : comptabilité, planification budgétaire et cl6ture des comptes annuels

- Collecte de fonds, sponsoring et soutien aux chefs de projet dans la garantie
financiere des divers projets

Ce que vous apportez

- Godt pour les relations humaines

- Intérét pour la scene culturelle

- Maitrise de I'allemand et du francais (a I'oral et a I'écrit)

- Expérience dans le domaine des finances et de la comptabilité
- Bonnes connaissances informatiques (MS Office)

- Formation commerciale ou expérience pratique équivalente

- Méthode de travail autonome, structurée et fiable

Nous offrons
- Une activité moderne, flexible et variée au sein d'une association dynamique
- Une grande autonomie et des possibilités d'organisation

Candidature et questions

Nous attendons avec impatience ta lettre de motivation et ton CV.
Veuillez envoyer ces documents avant le 30 décembre 2025 a info@accordeon.ch

La présidente Yvonne Glur se tient a votre disposition pour toute question : Yvonne Glur,
yvonne.glur@accordeon.ch | 079 776 09 22




